PROSEDUR REGISTRASI BADAN USAHA BARU

PROSEDUR PROSES REGISTRASI

PROSEDUR PENGESAHAN REGISTRASI
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Badan Usaha mengajukan
= permohonan sertifikasi melalui
Asosiasi Badan Usaha Jasa Konstruksi

Y

Asosiasi memeriksa kelengkapan
persyaratan

Sl

Y

Asosiasi memproses permohonan

sertifikasi meliputi :

1.Input Database Badan Usaha

2 Mencetak Tanda Terima
Permohonan

'

Asosiasi mengajukan kepada LPJK
dokumen/berkas permohonan
registrasi sesuai Perlem LPJK No.
114124 Tahun 2008

|

A

LPJK mencatat, memvaerifikasi dan
mamvalidasi barkas dan database
sesuai Sistem Mutu 150-9001.2000

Y

LPJK mengeluarkan nomor registrasi,
dicatat pada berkas dan database
badan usaha

LPJK mengupload database badan
usaha yang telah diregister sehingga

tayang pada situs LPJK www.|pjk.org

Asosiasi melakukan proses sertifikasi

antara lain :

1. Mengajukan permohonan klasifikasi
dan kualifikasi {Online)

2. Mencetak Berita Acara (BA) Evaluasi
(Cnline)

3. Mengajukan BA Evaluasi kepada
Asesor & Pemutus untuk dinilai dan
ditandatangani

4. Persetujuan Asosiasi Pusat untuk
mencetak SBU (Onling)

5. Mencetak Sertifikat Badan Usaha
(SBU) secara Online

6. Melakukan pengesahan SBU tanda
tangan Ketua BSA dan Ketum
Asosiasi

L )

Asosiasi mengirimkan SBU dan BA
Evaluasi yang telah diproses kepada LPJK

'

LPJK mencatat, memverifikasi dan
memvalidasi SBU dan BA Evaluasi yang
akan diproses sesuai Sistem Mutu 150-

9001:2000
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LPJK mengesahkan registrasi dan

serifikasi SBU antara lain

1. Tandatangan Ketua BPRUN / BPRUD

2. Tandatangan Ketua Dewan Pengurus
LPJK Bidang Perusahaan

3. Stempel LPJK pada SBU

4. Proses approval agar terdaftar pada
DREU dan tayang pada situs LPJK
www Ipjk.org

Y

LPJK menyerahkan SBU kepada

Asosiasi, setelah

1. Mencatal dan menggandakan SBU

2. Melakukan pengecekan SBU sesuai
prosedur Sistem Mutu 150-9001 :
2000

3. Membuat BA Serah Terima SBU

4. Asosiasi menyelesaikan kewajiban
keuangannya

v

Asosiasi menyerahkan SBU yang telah
selesai kepada Badan Usaha

'

( SELESAI )




PROSEDUR PERPANJANGAN REGISTRASI BADAN USAHA
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Badan Usaha mengajukan
permohonan perpanjangan registrasi
melalui Asosiasi Badan Usaha Jasa

Konstruksi

L

Asosiasi memeriksa kelengkapan
persyaratan
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Asosiasi melengkapi dan memper-

baiki data badan usaha pada situs

LPJK dengan :

1.Memeriksa kelengkapan dan
kebenaran database Badan Usaha
pada situs LPJK (Online)

2.Memperbaiki dan melengkapi serta
mengupload database badan
usaha jika diperlukan (Online)

3.Mengajukan klarifikasi data badan
usaha dengan menunjukkan
berkas yang diperlukan.

L

LPJK melakukan klarifikasi database
yang diupload Asosiasi dengan
berkas yang diterima (Online)

L J

Asosiasi memproses permohonan

parpanjangan registrasi meliputi ;

1. Mencetak Tanda Terima Permoho-
nan. (Online)

2. Mengajukan permohonan klasifi-
kasi dan kualifikasi (Online)

3. Mencetak Berita Acara (BA)
Evaluasi (Online)

4 Mengajukan BA Evaluasi kepada
Asesor & Pemutus untuk dinilai dan

5 Persetujuan Asosiasi Pusat untuk
mencetak SBU (Online)

6. Mencetak Sertifikat Badan Usaha
(SBU)Y secara Online

7. Melakukan pengesahan SBU
(tanda tangan Ketua BSA dan
Ketum Asosiasi)

8. Menyiapkan dokumen / berkas
pandaftaran her-registrasi sesuai
Perlem No 114/ 124 Thn 2008,

I

ditandatangani —

Asosiasi mengajukan kepada LPJK
dokumen/berkas, SBU dan BA Evaluasi

» permohonan perpanjangan registrasi

sesuai Perlem LPJK Mo, 11A/12A Tahun
2008.

L

LPJK mencatat, memverifikasi dan
memvalidasi dokumen/berkas sesuai
Sistern Mutu 150-2001:2000

LPJK mengesahkan perpanjangan

registrasi dan sertifikasi SBU antara

lain :

1. Tandatangan Ketua BPRUN /
BFRUD

2. Tandatangan Ketua Dewan
Pengurus LPJK Bidang Perusahaan

3. Stempel LPJK pada SEU

4. Proses approval agar terdaftar pada
DRBU dan tayang pada situs LPJK
www. pjk.org

Y

LPJK menyerahkan SBU kepada

Asosiasi, setelah ;

1. Mencatat dan menggandakan SBU

2. Melakukan pengecekan SBU sesuai

prosedur Sistem Mutu 1S0-2001 :

2000

Membuat BA Serah Terima SEU

4. Asosiasi menyelesaikan kewajiban
keuangannya

o

v

Asosiasi menyerahkan SBU yang telah
selesai kepada Badan Usaha
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